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04 – PDF generieren 

04. Kapitel:  PDF generieren Geschätzter Zeitaufwand: 15 Minuten 

Schwierigkeitsgrad:  

Ziel: Sie geben den Bericht „Anfrage Liste“ als PDF-Dokument aus. 

Vorbereitung: Sie haben den Bericht „Anfrage Liste“ (aus Anleitung 03) im Verwaltungsbereich eingefügt und 

haben bereits einige Beispiel-Datensätze eingetragen. 

PDF-Funktion aktivieren und Dokument erstellen 

1. Schritt 

In der Anleitung 03 („Berichte erstellen“) 

haben Sie den Bericht „Anfrage Liste“ erstellt 

und im Verwaltungsbereich Ihrer Webseite 

hinzugefügt.   

2. Schritt 

Nach einem Klick auf den Edit-Button  des 

Berichtmoduls gelangen Sie in den 

Bearbeitungsmodus. 

3. Schritt 

Wechseln Sie in das Register „PDF“ und 

aktivieren Sie die Checkbox für die PDF-

Funktion. 



 

Kapitel 04  Seite 2 / 3 netlive IT AG - Hauptstr. 17 - CH 9053 Teufen – 071 330 04 40 - info@netlive.ch 

04 – PDF generieren 

4. Schritt 

Ein Klick auf den Button „Standartvorlage“ 

fügt sämtliche Felder des Berichts ein. 

 

5. Schritt 

Passen Sie diesen Standardbericht nach 

Ihren Wünschen an.  

 

Mit einem Klick auf  sehen Sie sämtliche 

verfügbaren Platzhalter. 

 

Nach einem Klick auf SPEICHERN wechseln 

Sie zurück in das Interface. 

6. Schritt 

Unterhalb der Anruferliste sehen Sie den 

PDF-Link. Klicken Sie darauf, um einen PDF 

zu erstellen. 
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7. Schritt 

Das generierte PDF öffnet sich mit dem 

Acrobat Reader. 

 
 
Hinweis: Abhängig von der 

Browsereinstellung öffnet sich die Datei direkt 

in einem Fenster oder das Dokument wird 

zuerst heruntergeladen. 

 


